
behtime.net 
 

1 
 

 شود بهتایم، زمانی که همه چیز بهتر می
مـد  با افـزار  آنـلا  ـت یرینـرم  شرکتسازمان  ـم یبهتـا   ـن یپـروژه  مها،  افراد  و  مد  ی ز یربرنامه  توانندیها    ت یر ی و 

و    یو اثربخش  یورو گزارش کار داشته باشند و بهره  تی شمیانجام دهند، تا  ی خود را به سادگ  یهاو پروژه  هاتیفعال

 دهند.  شیخود افزا یرها پروژه را در کا تی ر یمد یبلوغ سازمان جهیدر نت

 رایگان بهتایم امتحان

 بهتایم راهنمای ویدئوییمشاهده  
 

 پروژه   تیر یمد (1
 پروژه )نامحدود(  تعریف  •
 ها شاخص به پروژه ریتصو  صی امکان تخص •
 برای پروژه  تعیین مدیر  •

جمله ایجاد و  های مختلف پروژه از  تعیین دسترسی اعضای تیم به پروژه: جلوگیری از اعمال تغییر بر روی ویژگی  •

 های پروژه توسط اعضای عادی پروژهویرایش و تمدید مهلت فعالیت 
 تعریف ساختار شکست کار  •
 مدیریت و کنترل بودجه پروژه •
 قفل کردن پروژه •
 داشبورد زیر پروژه با نمودارهای متنوع  •

  )نامحدود( های پروژه تعریف فعالیت  •
 با جزئیات   های پروژهفعالیت  لیست ش ینما •
 ریزی اهداف پروژه برنامه •
 با اکسل  ی پروژههاورود فعالیت •
 های یک بسته کاری با اکسل ورود فعالیت •
 Trelloها از ورود فعالیت •
 MSPهای کاری از ها و بسته ورود فعالیت •

 )نامحدود(  گروه فعالیت پروژهتعریف  •
 امکان تعیین قرارداد برای پروژه •
 امکان تعیین مشتری برای پروژه •

https://panel.behtime.net/Account/Register
https://panel.behtime.net/Account/Register
https://behtime.net/main/behtime-training-videos/
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 های آن با تمام ویژگی  پروژهکپی  •
 ها امکان آرشیو کردن پروژه •
 ها تعریف گردش کار در پروژه •
 نمودار گردش کار پروژه نمایش  •
 ها در یک نمای واحد ها برای نمایش زمانبندی همه پروژه چشم انداز پروژه  •

 رسم خودکار نمودار گانت  •
 های پروژهامکان ایجاد روابط بین فعالیت  •
 بحرانی در گانت چارت نمایش مسیر  •
 از گانت چارت  pngامکان گرفتن خروجی اکسل و   •
 ها پروژه   شرفتیپ Sنمودار مشاهده  •
 گزارش پیشرفت پروژه مشاهده  •
  مستندات پروژه  ی گذاراشتراک •
 های پیوست شده به پروژه امکان قفل کردن فایل  •
 به پروژه یتکرار  ل یفا  وستیاز پ یری جلوگ •
 )چت روم پروژه(  با همکاران در مورد پروژه  گفتگو •
 نمایش تغییرات اعمال شده بر روی پروژه  •
 های مختلف پروژه اعمال فیلتر بر روی ستون  •

 انتخابی( -تاریخ -متن-)عدد سفارشی  های فیلد امکان اضافه کردن  •
 های دلخواه  امکان نمایش ستون  •
 ها امکان گرفتن خروجی اکسل از فرم •
 ها به دلخواهستون امکان چینش  •
 امکان ذخیره کردن چینش و فیلترهای اعمال شده  •
 ی پروژههات یشده در فعال جاد یا راتیی تغ یهشدار برا افتیامکان در  •
 های پروژهمشاهده گزارش هزینه  •
 پروژه   کیبه تفک هاتیشم یگزارش تامشاهده  •
 ها کاربران و پروژه کیبه تفک هاتیشم یتا گزارشمشاهده  •
 زمان صرف شده   نیشتر یده پروژه با بنمودار  مشاهده  •
 ها از زمان صرف شدهپروژه سهم نمودار مشاهده  •

 هاپروژه   یزمان صرف شده برا ی نمودار خطمشاهده   •
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 ها زمان واقعی کاربران در پروژهنمودار  مشاهده  •
 

 ف یوظا مدیریت (2
 )نامحدود(  فعالیت  جاد یا •
 تکرار مختلف  یتکرارشونده با دوره ایجاد فعالیت  •
 هات یشاخص به فعال ریتصو  صی امکان تخص •
 ها فعالیت انجام  یبرا سررسید )مهلت( نییتع •
 ها برای فعالیت تعیین تاریخ شروع  •
 ها تعریف چک لیست برای فعالیت  •
 ها )وزن( برای فعالیت  تعیین زمان تخمینی  •
 هوش مصنوعی   برآورد زمان تخمینی فعالیت با  •
 تعیین مدت زمان انجام فعالیت )روز(  •
 تیم فعالیت  نییتع •
 امکان انتخاب تیم فعالیت براساس مهارت  •
 متناسب با مهارت و سطح آن  افراد یبندرنگ  •
 ها فعالیت هوشمند  ص یتخص یآزاد کاربر برا  تیظرف ش ینما •
 فعالیتدریافت هشدار ارجاع امکان   •
 امکان پیوست فایل به فعالیت  •
 های پیوست شده به فعالیت امکان قفل کردن فایل  •
 به فعالیت  یتکرار  ل یفا  وستیاز پ یری جلوگ •
 برای فعالیت شرفتیدرصد پ  نییتع •
 امکان تعریف گروه فعالیت )نامحدود(  •
 ها )نامحدود( فعالیت  یبرچسب برا نییتع •
 ی هوش مصنوع با   هات یفعال یبرا برچسب  شنهادیپ •
 روی فعالیت امکان گذاشتن دیدگاه بر   •
 ها امکان مخاطب قرار دادن یا منشن کردن افراد در دیدگاه  •
 ت یفعال ر یتوسط مد دگاهی شدن د ن یامکان پ •
 هادگاه ی از د ی ریگگزارش  •
 ها امکان تعیین دسترسی برای تعریف و تخصیص فعالیت  •
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 هانزدیک شدن یا گذشتن از سررسید فعالیت برای امکان دریافت هشدار  •
 ها ت یشده در فعال جاد یا راتیی تغ یهشدار برا افتیامکان در  •
 ها تنظیم یادآور برای فعالیت  •
 ها امکان آرشیو کردن فعالیت  •
  های شخصی نمایش لیست فعالیت  •
 کانبان در تسک بورد  به روش  ف یوظا ت یریمد •
 ها حفظ لاگ تغییرات فعالیت •
 گزارش پیشرفت فعالیت  مشاهده  •
 ی دی در صفحات کل هات یفعال ری تأخ ش ینما •
 ریزی بهتر برای برنامه  یفارس  میتقودر ها  نمایش فعالیت  •
  آنها  جلوگیری از فراموشی شیت برای در برنامه و تایم ها فعالیت  هوشمند قرارگیری  •
 گفتگو با همکاران درباره فعالیت )چت روم فعالیت(  •
 هاهای مختلف جدول فعالیت بر روی ستون  لتریف اعمال •
 ها برای وضعیت فعالیت  فیلتر چند انتخابی  اعمال •
 امکان ذخیره فیلترهای اعمال شده •
 انتخابی( -تاریخ -متن-)عدد سفارشی  های فیلد امکان اضافه کردن  •
 های دلخواه  امکان نمایش ستون  •
 ها امکان گرفتن خروجی اکسل از فرم •
 ها به دلخواهامکان چینش ستون  •
 کاربر یهات یگزارش فعالمشاهده  •
 های فعالیتمشاهده گزارش هزینه  •
 شده  دیسررس یهات یفعال گزارشمشاهده  •
 شده قی تعل یهات یفعال گزارشمشاهده  •
 شیتتایم ها بر اساس های صرف شده بر روی فعالیت گزارش زمان مشاهده  •
 ها از زمان صرف شده بر اساس برچسبت یسهم فعالنمودار مشاهده  •
 زمان صرف شده   نی شتریبا ب تیده گروه فعالمشاهده نمودار   •
 ها ت یکاربران در گروه فعال ی زمان واقعنمودار  مشاهده  •
 ت یکاربر در گروه فعال سهم نمودار مشاهده  •
 ها از زمان صرف شده  تی گروه فعال سهم نمودار مشاهده  •
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 ماه گذشته( 12و  یبرچسب )ماه جار  یدارا  یهات یفعال یزمان صرف شده برا  ینمودار خط مشاهده  •
 ماه گذشته(  12و  ی ها )ماه جارت یگروه فعال  یزمان صرف شده برا  یخط  نمودارمشاهده  •
 ها مشاهده نمودار کیفیت تعریف فعالیت •

 

 هزینه منابع انسانی محاسبه (3
 برای هر کاربر امکان مشخص کردن نرخ ساعتی  •

 های زمانی مشخص تعیین نرخ ساعتی مختلف برای بازه •

 تغییر واحد پول از ریال به یورو و دلار امکان  •

 امکان تعریف انواع هزینه با ضرایب مختلف  •

 هااختصاص یک نوع هزینه به پروژه •

 ها اختصاص یک نوع هزینه به فعالیت •

 شیتها با ثبت تایمامکان ردیابی هزینه  •

 مشاهده هزینه محاسبه شده برای کاربران مختلف  •

 های مختلف همشاهده هزینه محاسبه شده برای پروژ •

 های مختلف مشاهده هزینه محاسبه شده برای فعالیت  •

 امکان ساخت گزارش و نمودار جدید با پارامتر هزینه در تحلیلگر بهتایم •
 

 ریزی امکان برنامه  (4
 ها در برنامه  نمایش هوشمند فعالیت •

 ریزی امکان تعیین مهلت برای ثبت برنامه •

 هاامکان مشاهده جزئیات فعالیت  •

 ها بندی فعالیت اولویت  •
 ریزی امکان ثبت بازه زمانی در برنامه  •
 ریزی ثبت توضیحات در برنامه •
 ریزی در گوگل کلندر های زمانی و توضیحات برنامه نمایش بازه  •
 ریزی در تقویم فارسی بهتایم های زمانی و توضیحات برنامه نمایش بازه  •
 ی زیربرنامه تی فیک انگر ینما  یهاکارت  ش ینما •

 هامشاهده آخرین توضیحات ثبت شده بر روی فعالیت  •

 امکان بررسی برنامه افراد زیرمجموعه  •
 ریزی ها از برنامهفعالیت رفتن به چت روم •
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 ها بر روی فعالیت امکان ثبت دیدگاه  •
 ها از برنامهمشاهده چک لیست فعالیت  •

 

 (ردیابی زمان ) گزارش کاریا  شیتتایم ثبت  (5
 شیتتایمها در نمایش هوشمند فعالیت •
 دستی ها به صورت  صرف شده بر روی فعالیت امکان ثبت زمان  •
 با تایمر ها صرف شده بر روی فعالیت امکان ثبت زمان  •
 شیتتایم امکان ثبت بازه زمانی در  •
 ها بندی فعالیت اولویت  •

 شیتتایم ثبت توضیحات در  •

 فعالیت مشاهده آخرین توضیحات ثبت شده بر روی  •

 امکان پیوست فایل  •
 امکان ثبت درصد پیشرفت برای فعالیت  •
 ی عملکرد شخص  انگر ینما  یهاکارت نمایش  •
 یافتهامکان تغییر وضعیت فعالیت به خاتمه  •
 هاشیتامکان مشاهده خلاصه وضعیت تایم  •
 شیتامکان تعیین مهلت برای ثبت تایم •

 افراد زیرمجموعه  شیتتایم امکان بررسی  •

 هاه جزئیات فعالیت مشاهدامکان  •

 شیتتایم فعالیت از  رفتن به چت روم •

 ها بر روی فعالیت امکان ثبت دیدگاه  •
 ها مشاهده چک لیست فعالیت  •

 ریزی امکان مشاهده توضیحات ثبت شده در برنامه  •
 

 ماژول حضور و غیاب (6
 برای کنترل ورود و خروج  IPچندین امکان وارد کردن  •

 جغرافیایی برای کنترل ورود و خروج امکان وارد کردن مختصات  •

 مشاهده گزارش ورود و خروج کاربران   •

 های ورود و خروج مشاهده اختلاف زمان واقعی و زمان حضور کاربران به کمک داده •

 های ورود و خروج امکان حذف و اضافه کردن و ویرایش دستی گزارش  •



behtime.net 
 

7 
 

 های مختلف برای ورود و خروج کاربران امکان تنظیم محدودیت  •

 ک بورد تس (7
 ها با بورد کانبان مدیریت فعالیت  •
 Drag and Dropها با تغییر وضعیت فعالیت  •
 امکان تعریف و تخصیص فعالیت جدید  •

 براساس پروژه هاامکان فیلتر فعالیت  •

 امکان مشاهده بورد افراد زیرمجموعه  •

 روم فعالیت امکان رفتن به چت •

 امکان گذاشتن دیدگاه بر روی فعالیت  •
 ها لیست فعالیتمشاهده چک •
 شیتتایم امکان ثبت  •

 امکان ثبت برنامه روزانه  •
 ریزی تسک بورد امکان ثبت بازه زمانی در برنامه  •
 تسک بورد  شیتتایم امکان ثبت بازه زمانی در  •

 امکان پیوست فایل  •
 ها در تسک بورد نمایش برچسب فعالیت  •

 ها امکان تخصیص رنگ به فعالیت  •

 رنگ و   پروژه  عنوان، تیفعال عنوان ، د یسررس خی تار، شروع خیتار بر اساس:  ی سازمرتبامکان  •
 هامشاهده درصد پیشرفت فعالیت  •
 ها یا میزان تاخیر آنهامانده تا سررسید فعالیت مشاهده روزهای باقی  •
 های تازه اختصاص داده شده به فرد در تسک بورد نمایش متفاوت فعالیت  •

 

 گانت چارت (8
 اختصاصی برای هر پروژهگانت رسم نمودار   •

 ها با حرکت موس( )تغییر تاریخ شروع و پایان و بازه انجام فعالیت گانت چارت تعاملی •
 پروژه یها ت یفعال ن یروابط ب جادیامکان ا  •
 در گانت چارت  ی بحران ر یمس ش ینما •
 هااصلاح خودکار آن  تیو قابل یرکاریغ ی در روزها د یشروع و سررس خیتار  یدارا   یهات یمشخص شدن فعال •
 چارت در گانت رها ی و رفع تأخ یی شناسا •
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 در گانت چارت  های کاری بسته نمایش  •
   های کاریها و بسته نمایش درصد پیشرفت فعالیت  •

 ها( و تاریخ شروع و سررسید فعالیت  ، گروه فعالیتفعالیت ها )وضعیتمشاهده جزئیات فعالیت •

 کامل شده  هایتنظیم عدم نمایش فعالیتامکان  •
 خروجی عکس از گانت چارت امکان گرفتن  •
 گانت چارت   از اکسل  یگرفتن خروج   امکان •

 

 فارسی  م یتقو (9
  او یکار  میتقو در   های اختصاص داده شده به هر فردفعالیت  ش ینما •

 از تقویم هاامکان ویرایش فعالیت  •
 ریزی برای روزهای مختلف از تقویم امکان برنامه  •

 ها مشاهده جزئیات مختلف فعالیت  •

 امکان مشاهده تقویم کاری افراد زیرمجموعه •

 ریزی با رنگ ها از نظر وضعیت برنامهتفکیک فعالیت  •
 ها از تقویم امکان تعیین رنگ برای فعالیت  •
 تقویم ریزی شده در های زمانی برنامه نمایش بازه  •
 نمایش بازه زمانی کنونی در تقویم •

 

 گفتگوی آنلاین  (10
  )نامحدود(  روم پروژهایجاد چت  •

  )نامحدود(  فعالیت رومچت ایجاد  •
 با همکاران  ی شخصیگفتگو •
 امکان ارسال فایل در گفتگوی آنلاین  •
  امکان ارسال ایموجی •
  مخاطبان نمایش زمان دیده شدن پیام توسط  •
 ها پیامنگه داشتن تاریخچه  •
 هاامکان جستجو در پیام  •
 ها امکان مخاطب قرار دادن یا منشن کردن افراد در چت روم  •
 هوش مصنوعی سازی گفتگوها با خلاصه  •
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 های مختلفگزارش  (11
 پروژه  شرفتیگزارش پ •
 کاربر  یهات یفعال گزارش  •
 شده دی سررس یهات یفعال گزارش  •
 به سامانه  انورود و خروج کاربر گزارش  •
   شدهق یتعل یهات یفعال گزارش  •
 ثبت شده در سیستم گزارش کامل تغییرات   •
 گزارش ورود و خروج )مربوط به ماژول حضور و غیاب(  •
 های پروژه گزارش هزینه  •
 و کارنامه کاربران  ری گزارش تأخ •
 کارنامه کاربر  نتیامکان پر  •
 و یپورتفول/ انی مشتر شرفتیگزارش پ •
 ها قراردادها/طرح  شرفتیگزارش پ •
 ها دگاه یگزارش د  •
 ها تیها و فعالکاربران به پروژه ی گزارش دسترس •

 کاربران  ک یبه تفک هاتیشم یگزارش تا •
 پروژه ک یبه تفک هاتیشم یتا گزارش  •
 ها کاربران و پروژه ک یبه تفک هاتیشم یتا گزارش  •
 هوش مصنوعی با   آن و تحلیل   افراد زیرمجموعه  تیشم یتا ز یرگزارش  مشاهده  •
 و زمان حضور  هاتیشم یتا گزارش  •
 قرارداد/طرح  ک یبه تفک هاتیشم یتا گزارش  •

 ها قابلیت اعمال فیلتر بر روی گزارش •

 ها گرفتن خروجی اکسل از گزارش  •

 ها گزارش  drill downقابلیت  •
 دوره زمانی دلخواه برای  هانمایش گزارش  •
 ها در گزارش های دلخواه امکان نمایش ستون  •

 

 اشبورد مدیریتید  (12
 در داشبورد  انواع مختلفی از نمودارها نمایش  •



behtime.net 
 

10 
 

 چینش دلخواه نمودارها در داشبورد  •
 نمودار  یاعداد رو  شی نماقابلیت تنظیم   •
 دوره زمانی دلخواه برای  نمایش نمودارها •
 دهند. می ها برحسب اطلاعاتی که نمایش فیلتر کردن نمودار •
 زمان صرف شده  ن یشتر یپروژه با ب ده نمودار  •
 زمان صرف شده  نی شتر یبا ب ت یگروه فعال ده نمودار  •
 کاربران  یواقع  زماننمودار  •
 کاربران در پروژه ها  یواقع  زماننمودار  •
 ها   تیکاربران در گروه فعال یواقع  زماننمودار  •
 ها از زمان صرف شده بر اساس برچسب  تیفعال سهمنمودار  •
 ها از زمان صرف شده پروژه  سهمنمودار  •
 تی کاربر در گروه فعال سهمنمودار  •
 ها از زمان صرف شده ت یسهم گروه فعالنمودار  •
 من  ی بار کار ن یانگیمنمودار  •
 افراد  یبارکار ن یانگیمنمودار  •
 روزانه  ی بار کار ی خط نمودار  •
 ماه گذشته(  12و   ی برچسب )ماه جار ی دارا  یهات یفعال یزمان صرف شده برا ی خط نمودار  •
 ( یماه در سال جار  کیها ) به تفک پروژه  یزمان صرف شده برا ی خط نمودار  •
 ماه گذشته(  12و   ی ها )ماه جارپروژه  یزمان صرف شده برا ی خط نمودار  •
 ( ی ماه در سال جار  کیها ) به تفکت یگروه فعال یزمان صرف شده برا ی خط نمودار  •
 ماه گذشته(  12و   ی ها )ماه جارت یگروه فعال یزمان صرف شده برا ی خط نمودار  •
 ها نمودار کیفیت تعریف فعالیت •

 

 ساز گزارش  (13
 با چند کلیک  مختلف پارامترهایامکان ساخت گزارش بر اساس   •

 ها به گزارش drill down قابلیت اضافه کردن امکان  •
 های ساخته شده گزارش امکان ذخیره  •

 ها از گزارش  خروجی اکسلگرفتن امکان   •
 امکان ساخت گزارش از فیلدهای سفارشی  •
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 نمودارساز (14
  ، ای، خطی، منحنی، سطح زیر خط، سطح زیر منحنیامکان ساخت انواع محتلف نمودارها: ستونی، میله افقی، دایره •

 ایای، میله افقی پشته ستونی پشته 
 مختلف  پارامترهای امکان ساخت نمودار بر اساس   •

 drill downامکان ساخت  •
 drill downامکان تغییر نوع نمودار در هر  •
 امکان ذخیره نمودار   •
   امکان نمایش نمودارهای ساخته شده در داشبورد  •
 از فیلدهای سفارشی  نمودار امکان ساخت  •

 

 جلسات مدیریت   (15
 دستور جلسه  جاد یا •

 جلسه  ن یمدعو  یجلسات با در نظر گرفتن برنامه کار یبندزمان  •

  افراد یکار  میگرفتن جلسه در تقو قرار •

 دعوت به جلسه  ی داخل برنامه برا شنی ک یفیو نوت امکی پ ل، ی میا ارسال •

 جلسه  راتییتغ ی داخل برنامه برا شنی ک یفیو نوت امکی پ ل، ی میا ارسال •

  جلسه نی مدعو اب یو غ حضور  •

 مصوبات جلسه  نییتع •

 از مصوبات  ف یوظا ص یتخص •

 گذاشتن اسناد جلسه  اشتراک •

 جلسه  یادآور ی ی برا شنی ک یفیو نوت امکی پ ل، ی میا ارسال •
 ات ضبط صدای جلس امکان   •
 بارگذاری فایل صوتی جلسات امکان  •
 هوش مصنوعی توسط ، رونویسی دقیق جلسات با تشخیص گویندگان •
 هوش مصنوعی با  ف یاستخراج خودکار وظا •
 هوش مصنوعی های جلسه با ترین نکات، تصمیمات و خروجی ای کاربردی از مهمتولید خلاصه  •

 

 شن یکیاپل (16
  ( یگوگل پل  موجود در ) د یاندرو شنیکیاپل •
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 iOS ای برای کاربران نسخه •
 

 ان یمشتر مدیریت  (17
  )نامحدود(  ی مشتر تعریف  •
 اکسل  ل یفا  قی از طر انی مشتر ستیامکان وارد کردن ل  •
 ان ی مشتر رای تعریف و ویرایش لیست افراد ب یدسترس   نییتع •
  تخصیص مشتری به قرارداد یا پروژه •
 به لیست مشتریان  فیلد سفارشیاضافه کردن  •

 

 امکانات  ری سا (18
 با لینک دعوت  د ینام کاربران جد  ثبت •
 ها تنظیم یادآور برای فعالیت  •
 ی چارت سازمان شیو نما  یامکان ثبت سمت سازمان  •
 به دلخواه کاربر  تعویض تم بهتایمامکان  •
 امکان انتخاب روز اول هفته به دلخواه •

 تقویم میلادی  ه همراهتغییر زبان به انگلیسی بقابلیت  •
 رسانی پیامکی اطلاع  •
 فرض امکان تعیین صفحه پیش  •
 برقراری ارتباط با گوگل کلندر  •
 برقراری ارتباط با گوگل درایو  •
 دلخواه  یابر  یارتباط با فضابرقراری  •
 Trelloو  MSPامکان ورود اطلاعات از  •

 

 یبانیاستقرار و پشت (19
  ن یآنلا ی بانیپشت •
 گان یو آموزش را استقرار •

 

 امنیت  (20
 ان به بهتایم کاربر  ن یسابقه ورود/لاگ مشاهده  •
 ر یمختلف کاربران توسط مد  یهای دسترس   نییتع •
  اطلاعات  ه یروزانه از کل یریگبان یپشت •
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 SSL  ی تیامن ی هااز پروتکل  ی بانیپشت •


